Phu luc 11

TRINHNOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH VU'C

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S KHOA HQC VA CONG NGHE TINH CAO BANG |
Jem theo Quyet dinh s0 2475QD-UBND ngay 26 thang 02 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

o e

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Tha tuc cap Thé giam dinh vién sg hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013956

Thw tlf Noi dung cbng viéc Ngwoi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so, 1ap | Chuyén vién cia S¢ Khoa hoc va
phiéu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) vgél luu trix Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
ho so dién tu, dung chir ky so ca nhan dugc cap de ky | TTPVHCC  tinh;  cdng  chuc
trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan TTPVHCC cac 3(&, phuong duoc
ven, chinh xéc véi cac noi dung th’eo ban giay; cap nhat | giao tiép nhan ho so linh vuc hoat
Buéc 1 vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va | dong khoa hoc va céng nghé 0,25 ngay
chuyén ngay dén co quan co tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong cdng chic phong chuyén mén thy ly hd so L?nh qaoAphong Khoa hoc va So 0,5 ngay
htru tri tué
Bude 3 Nghién cau, thim dinh, xir Iy hd so va tham muu cho | Céng chic phong Quan ly Khoa 08 nai
uo Lanh dao phong két qua giai quyét TTHC hoc va So hitu tri tué gay
Busc 4 Xem xet, trinh L&nh dao S¢ phé duyét ket qua giai quyet | Lanh dao phong Quan ly Khoa 0,5 ngay

TTHC

hoc va So hitu tri tué




:rhlr tlf Noi dung cong viéc Nguwai thwc hién Thai gian thuc hién
cbng viéc
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 0,5 ngay
, V4o s6, d6ng dau; chuyén két qua dén Trung tim Phuc s , ,
Buoc 6 vu hanh chinh cong Vin thu S6 KH&CN 0,25 ngay
Chuyén vién cua S¢6 KH&CN
thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan tinh; cong chirc TTPVHCC cac Khéng tinh thoi gian

x&, phuong dugc giao tiép nhan
ho so linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

10 ngay

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru céng nghiép — M& TTHC:

1.013955

Th tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Nguwai thwc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, diy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan cé tham quyén giai quyét theo

Chuyén vién cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; c¢cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duoc
giao tiép nhan hd so linh vuc hoat
dong khoa hoc va céng nghé

0,25 ngay lam viéc




:rhlr tlf Noi dung cbng viéc Ngwoi thuc hign Thoi gian thuc hién
cbng viéc
quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 giod hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.
Buéc 2 | Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so L?nh qaoAphong Khoa hoc va So 0,5 ngay
httu tri tué
Budc 3 Nghién cau, tham dinh, xir Iy hd so va tham muu cho | Cong chic phong Quan ly Khoa 10 nas
Y9C3 || &nh dao phong két qua giai quyét TTHC hoc va Sé hitu tri tug ngay
. Xem xét, trinh L&nh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan ly Khoa T
Bugc 4 TTHC hoc va So hitu tri tué 0,75 ngay lam vice
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 03 ngay lam viéc
Busce | V20 S0, dong dau; chuyen ket qua dén Trung tam Phuc 1o 4 o6 kH&CN 0,5 ngay 1am viéc
vu hanh chinh cong
Chuyén vién cua S¢6 KH&CN
thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan tinh; cong chic TTPVHCC cac Khong tinh thoi gian

x&, phuong duoc giao tiép nhan
ho so linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay




3. Thu tuc yéu cau chim dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bt buoc — M& TTHC: 1.013974

Quy trinh s6: 03

Thir tw
cong viéc

Noi dung céng viéc

Ngwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tu, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban gidy: cap nhat
vao Hé thdng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong dugc
giao tiép nhan ho so linh vuc hoat
dong khoa hoc va céng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chixc phong chuyén mén thu ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa
hoc va So hiru tri tué thu Iy hd so

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xt Iy hd so va tham muu cho
Lanh dao phong két qua giai quyét TTHC

Cong chuc phong Quan ly Khoa
hoc va S¢ hitu tri tué¢ phu trach
giai quyét TTHC

27 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem
xét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Khoa
hoc va So hiru tri tué thu Iy hd so

1,25 ngay

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢& Khoa hoc va Cong
nghé

0,5 ngay

Budc 6

V4o s6 van ban, luu trix ho so, chuyén két qua cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong

Van thu S¢ Khoa hoc va Cong
nghé

0,5 ngay




:rhlr tlf Noi dung cbng viéc Ngwoi thuc hign Thoi gian thuc hién
cbng viéc

Chuyén vién cua S¢ KH&CN
thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC

Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan tinh; cong chic TTPVHCC cac|  Khong quydinh
X8, phuong duoc giao tiep nhan thoi gian
ho so linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC 30 ngay

B. LINH VUC LINH VUC TAN SO VO TUYEN BIEN (02 QT)

1. Quy trinh ndi b giai quyét nhém thia tuc hanh chinh:
- Gia han gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thdng tin vo tuyén dién noi bo - Ma TTHC: 2.002789
- Cap d6i giay phép sir dung tan s va thiét bj vo tuyén dien ddi vai mang théng tin vo tuyén dién noi bo - Ma TTHC: 2.002780

Quy trinh s6: 01

Thir tw
cong viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tw, chiu trach nhigm ve tinh day du, toan
ven, chinh x&c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay)
chuyén hd so gidy dén co quan cd thim quyén dé giai

Chuyén vién tiép nhan hd so cua
S& Khoa hoc va Céng nghé thuc
hién nhiém vu tai TTPVHCC tinh;
cong chac TTPVHCC cac x4,
phuong dugc giao tiép nhan ho so
linh vuc tan sb v tuyén dién

0,25 ngay




Th'r tlf Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
, A A A , . A S Ldnh dao phong Quan ly Buu N
Budc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu ly ho so chinh, Vi&n thong va Chuyén ddi s5 0,5 ngay
, Nghién ctu, tham dinh, xt Iy hd so va tham muu cho ang ch}J;c pthg Quan IX Bu:u .
Buoc 3 LAnh dao phona két aua giai auvét TTHC chinh, Vien thong va Chuyeén doi 04 ngay
40 phong ket qua glat quy s6 phu trach giai quyét TTHC
) Xem xét, tham tra, xur Iy hd so va trinh L&nh dao S¢ xem Lap h dag phqng Quan Iy; Buu .
Buocd | . o . P chinh, Vien thong va Chuyen doi 1,25 ngay
xet két qua giai quyet TTHC £ S A
SO thu ly ho so
Buéc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC h;?: dao S¢ Khoa hoc va Cong 0,5 ngay
Buéc 6 \{ao SO van bép, luu t,rﬁ: hq so, chuyén két qua cho Trung VénA thu So Khoa hoc va Cong 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh céng nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc
, s LAt o P hién nhiém vu tai TTPVHCC tinh; Khong quy dinh
Budc 7 N r L oK i i
uoc Tra ket qua cho to chtrc, ca nhéan cong  chirc TTPVI—! CC cac XA, thei gian
phuong dugc giao tieép nhan ho so
linh vuc tan s6 vo tuyen dién
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay
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